PROAIR

Aviation

Die ProAir Group ist eine mittelstandische Unternehmensgruppe. Neben der ProAir-Charter-Transport GmbH
ist die 2007 gegrindete ProAir Aviation GmbH Teil der ProAir Group: Die ProAir Aviation ist ein deutsches
kommerzielles Luftfahrtunternehmen mit eigenem AOC und bedient den Markt fir Business Charter, Lufttaxi,
Ad-hoc Charter sowie Ambulanzflige.

Durchstarten
Mit ProAir!

ir.de
karr'\ere@proa\r

Zur Verstarkung des ProAir Aviation-Teams am Airport Berlin/Standort Berlin-Wildau suchen wir zum
nachstmoglichen Zeitpunkt:

Sachbearbeiter Buchhaltung (m/w/d)

Die Qualitat der erbrachten Dienstleistungen steht fir unsere Kunden im Mittelpunkt und genau deshalb
suchen wir nur die besten Mitarbeiter. Wenn Sie auf der Suche nach einer Aufgabe sind, bei deren Erflllung
Sie Engagement, strategisches Denken, hohes Sicherheits und Kostenbewusstsein sowie Flexibilitat in
hochstem Mal3e und stets im Dienste des Kunden einbringen mochten, dann suchen wir Sie!

Ihre Aufgaben:
- digitalisierte Debitoren- und Kreditorenbuchhaltung inkl. Mahnwesen
- Verbuchen aller Geschaftsvorfalle
- Fuhren der Bargeldkasse, digitale Prifung Reisekostenabrechnungen
- interne und externe Abstimm- und Administrationsarbeiten
- Post- und E-Mailbearbeitung, Kunden- und Lieferantenpflege
- Kreditkartenbearbeitung und -verbuchung
- Bearbeitung des Zahlungseingangs (Bank/Kasse) und des Zahlungsausgangs (Zahllaufe)
- Vertragsmanagement, Pflege und Verwaltung samtlicher Vertrage

- Mitwirkung Monats- und Jahresabschlisse

ProAir Aviation GmbH Head Office Stuttgart Echterdinger Str. 111 | 70794 Filderstadt Bankverbindung BW Bank Stuttgart | Konto 2259770 | BLZ 600 501 01
Phone +49 711 70839-0 (24h) | Fax +49 711 70839-11 IBAN: DE 43 6005 0101 0002 2597 70 | BIC: SOLADEST600
Air Operator Certificate Office Berlin | SchmiedestraRRe 2b | 15745 Wildau USD Account BW Bank Stuttgart | Account No.: 7482173455 | Bank Code: 600 501 01
D-150 EG Phone +49 711 70839-23 (24h) | Fax +49 711 70839-11 IBAN: DE 58 6005 0101 7482 1734 55 | BIC/SWIFT: SOLADEST600
accounting@proair.de | www.proair.de Geschéaftsfuhrer Stefan Wuske | Amtsgericht Stuttgart HRB 721911

Steuer-Nr. 99025/16601 | UST-ID.Nr. DE 252339316
Wir arbeiten ausschlieBlich auf Grundlage unserer Allgemeinen Geschéaftsbedingungen.
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lhr Profil:

- abgeschlossene kaufmannische Ausbildung und Kenntnisse in der Finanzbuchhaltung
- sorgfaltige und genaue Arbeitsweise
- sicheres und freundliches Auftreten sowie Kenntnis der gangigen Office- Programme

- DATEV-Kenntnisse von Vorteil

Wir bieten Ihnen:
- einen unbefristeten, sicheren Arbeitsplatz
- umfassende Schulung / Einarbeitung in die Verfahren des Unternehmens
- Mbglichkeit zur remote Arbeit
- sehr gutes Betriebsklma

- 30 Tage Erholungsurlaub

Zusatzlich haben unsere Mitarbeiter alle Moglichkeiten und Perspektiven sich in einem wirtschaftlich gesunden
und innovativen Unternehmen zu entwickeln. Wir unterstitzen gerne dabei, die Ziele unserer Mitarbeiter
gemeinsam zu erreichen! Der Mitarbeiter klar im Fokus, als unser wertvollstes Gut.

Haben wir Ihr Interesse geweckt?

Dann senden Sie uns lhre Bewerbungsunterlagen mit Gehaltsvorstellung per E-Mail an karriere@proair.de
oder per Post an ProAir Aviation GmbH, Schmiedestral3e 2b, 15745 Wildau.

Wir freuen uns auf Sie!
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